
Periodo de corte:
31/12/2015

Nivel de 
Importanci

a 
Estrategia Avance 

Estrategia N° Actividad Alcance 
Actividad

% de 
importanci

a
Meta Indicador Fecha de 

cumplimiento Responsable Resultado Observaciones del Avance

1
Concertación de acciones de 
coordinación  con otros procesos y 
áreas 

20% 20% 100%
Reuniones de coordinación 
ejecutadas

30 de enero, 31 de 
marzo, 30 de 
junio,  30 de 
septiembre, 30 de 

Equipo de trabajo de 
Inspección y Vigilancia 100%

Se relaizaron las reuniones programadas para la 
concertación de las acciones a tomar de acuerdo 
a los informes expuestos de las visitas realizadas 
a primer semestre del 2015, cada área retomó los 

2
Elaboración, adopción, socialización y 
publicación del Plan Operativo de 
Inspección  y Vigilancia 2015

50% 50% 100%
Plan  Operativo de 
Inspección adoptado, 
socializado y publicado

Primera semana 
de febrero del 
2015

Marlén Rocío Alfonso
Líder del proceso Equipo de 
trabajo de Inspección y 
Vigilancia

100%
Se realizó el proceso estipulado para la 
aprobación del plan operativo, según agenda de 
trabajo No. 05, acta de resumen y lista de 
asistencia del 29 de enero del 2015, el POAIVC 

3
Socialización  resultados y  
preparación del equipo 
interdisciplinario, para el ejercicio de 
inspección y vigilancia 

15% 15% 100%
Reunión técnica de 
socialización y capacitación 5 y 6 febrero de 

2015

Marlén Rocío Alfonso
Líder del proceso Y
Equipo de trabajo de 
Inspección y Vigilancia

100%
Se realizó la socialización del POAIV 2015 al 
grupo de inspección y vigilancia y se tomaron las 
acciones a desarrollar para el alistamiento de 
cada una de las visitas y recepción y archivo de 

4
Coordinación  de acciones con los 
equipos de las áreas de la SED y 
recepción de material generado en las 
visitas

15% 15% 100%
Productos recibidos que 
cumplen criterios legales y 
técnicos

febrero  a 
diciembre de 2015

Gloria García
Auxiliar Administrativa 100%

Al finalizar cada trimestre se programó una 
reunión para dar a conocer el informe de las 
visitas realizadas a  los EE oficiales, privados y 
de ETDH, para que cada área de la SED tomará 

1
Ejecución de acciones de mejora, 
acciones preventivas y correctivas del 
proceso de inspección y vigilancia, 

40% 40% 100%
Acciones de mejora, 
acciones preventivas y 
correcciones implementadas

Marzo a diciembre 
de 2015

Marlén Rocío Alfonso
Líder del proceso Equipo de 
trabajo de Inspección y 

100%
Se estructuró, elaboró y se aprobó; el 
procedimiento, el acto administrativo y 
lineamiento adoptados y aplicados por la 

2 Evaluación y meta evaluación del 
POAIV 2015. Reporte al MEN 20% 20% 100%

Plan Operativo Anual de 
Inspección y Vigilancia 
evaluado

30 de junio 2015  y 
30 de diciembre 
2015

Marlén Rocío Alfonso
Líder del proceso Y
Equipo de trabajo de 

100%
Se realizó la remisión al Ministerio de Educación 
Nacional el informe de la evaluación y 
seguimiento al plan operativo anual de gestión del 

3
Sistematización y conservación del 
archivo de gestión del proceso de 
inspección y vigilancia

40% 40% 100%
Acciones de mejora 
implementadas

Marzo, junio, 
septiembre y 
diciembre de 2015

Gloria García
Auxiliar Administrativa 100%

Esta organizado, foliado, contablas de control en 
carpetas y cajas el archivo de evidencias de la 
ejecución del POAIV 2015, Igualmente las 

1
Coordinación  de acciones con el 
equipo de apoyo y recepción de 
productos  generados en las visitas de 

60% 60% 100%
Productos conformes 
entregados por equipos de 
las áreas de cobertura 

Primera semana 
de abril, julio 
octubre 2015, 

Benedicta Correa
Profesional Universitario
Gloria Gracia

100%
Las actas,  las listas de asistencia, las 
resoluciones de desplazamiento y los 
cronogramas, los tramites correspondientes a 

2
Sistematización y conservación del 
archivo de gestión del proceso de 
inspección y vigilancia

40% 40% 100% Acciones de mejora 
implementadas

Marzo, mayo, julio, 
septiembre y 
diciembre de 2015

Gloria García
Auxiliar Administrativa 100%

Se recibió apoyo, orientación y capacitación de la 
oficina de MECI-CALIDAD y  de la oficina de 
archivo centralde la Gobernación de Casanare, 

1
Seguimiento a informes de avances  
de los establecimientos educativos 
visitados

50% 50% 100%
Informes de avance 
revisados

febrero  a 
diciembre de 2015

Ruth Mogollón
Germán Barreto
Supervisores de Educación.

100%
Se realizaron los informes correspondientes a 
cada una de las Visitas realizadas por el Grupo 
de Inspección y Vigilancia a  Corte a 31 de 

2
Seguimiento a inversión asociada a 
indicadores del proceso de IV, 
consignados en el Plan de Desarrollo 

25% 25% 100%
Medición de indicadores del 
Plan de Desarrollo

Marzo, julio y 
diciembre de 2015

Marlén Rocío Alfonso
Líder del proceso Equipo de 
trabajo de Inspección y 

100%
Se participo en el informe de Gestión de 
Planeación de la Secretaria de Educación,  se 
orientó lo relacionado con los indicadores y las 

3
Mejoramiento en el servicio  y 
actualización del equipo de inspección 
y vigilancia

25% 25% 100%
Reuniones Operativas de 
capacitación y actualización

Abril, mayo,  
agosto, 
septiembre y 

Equipo de trabajo de 
Inspección y Vigilancia 100%

El desarrollo del plan de mejora se ha realizado 
de acuerdo a la Auditoria de Control Interno de 
gestion de la Gobernación de Casanare que se 

94%

4.Planes de 
mejoramiento y 
medición de 
resultados e 
inversión

100%

100%

100%

100%

PLANEACION

Avance General del plan Operativo

EVALUACION Y SEGUIMIENTO AL PLAN OPERTIVO ANUAL DE GESTION 
FO-GE-23

2015/06/19
V.  01

EVALUACION Y SEGUIMIENTO

20%

1.Planificación, 
sistematización 
y socialización 
de instrumentos 
y experiencias 
de inspección y 
vigilancia.

2.Mejoramiento 
continuo del 
proceso de 
inspección y 
vigilancia

3.Gestión de 
productos y de 
la información 
del proceso 
inspección y 
vigilancia

ESTRATEGIAS

5%

5%

5%

GOBERNACIÓN 
DE CASANARE

NIT.892099216-6
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1

Verificar que los actos administrativos 
que determinan la historia legal y el 
servicio educativo que se presta estén 
vigentes y reposen en los archivos de 
la SED y del EE

2% 3% 74%

Número de EE que  tienen 
registrados y en sus archivos  
los actos administrativos que 
determinan su situación legal 
y la oferta actual de servicios.

74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les verificó su 
historia legal vigente de la Institución Educativa 
comparada con el archivo que reposa en la 
oficina de Inspección y Vigilancia de la Secretaría 
de Educación de Casanare.

2

Confrontar lo establecido en los actos 
administrativos, con los servicios y 
programas que ofrece en  el EE en el 
momento de la visita

2% 3% 74%

Número de EE confortados 
con actos administrativos con 
los servicios y programas que 
ofrece en el momento de los 
visita. 

74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les verificó  lo 
establecido en los actos administrativos, con los 
servicios y programas que ofrece  la Institución 
Educativa.

3

Verificación de la existencia del 
Proyecto Educativo Institucional. Art. 
14 Decreto 1860del 1994. 2% 3% 74%

Número de EE que tienen 
PEI debidamente 
elaborado,adoptado y  
registrado en el SIGCE. 

74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 
existencia del Proyecto Educativo Institucional. 
Art. 14 Decreto 1860del 1994

4

Revisión de los actos administrativos 
por los cuales se adopta en PEI. Art. 
15 Decreto 1860 del 1994. 2% 3% 74%

Números de EE con actos 
administrativos los cuales 
adopta en PEI Art 15 de 
Decreto 1860 del 1994. 

74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó los 
Actos Administrativos por los cuales se adopta en 
PEI. Art. 15 Decreto 1860 del 1994.

5

Revisión del Diseño Curricular y Plan 
de Estudios por áreas, asignaturas y 
proyectos pedagógicos con enfoque 
de competencias

2% 3% 74%

Número de EE en cuyo 
currículo y plan de estudios 
se identifican los elementos 
legales, mediadores y 
reguladores, e incorporan las 

74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó el 
Diseño Curricular y Plan de Estudios por áreas, 
asignaturas y proyectos pedagógicos con 

6
Verificación en los diarios de campo, 
en los cuadernos de los estudiantes y 
en los seguimientos de los 

2% 3% 74%
Número de EE que cuentan 
con seguimientos de los 
coordinadores de la 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó en los 

7
Verificar el fortalecimiento de 
competencias básicas  en bilingüismo, 
según Ley 1651 del 12 julio del 2013

2% 3% 74%
Número de EE que cuentan 
con fortalecimiento de 
competencias básicas  en 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó el 

8
Verificación de la estructuración y la 
implementación de los proyectos 
transversales y de las evidencias de 

2% 3% 74%
Número de EE con 
estructuración y la 
implementación de los 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

9
Verificar la incorporación de la gestión 
del riesgo en el PEI y Currículo 
Escolar. Según. Resolución 7550 del 

2% 3% 74%
Número de EE con 
incorporación de la gestión 
del riesgo en el PEI y 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

10
Verificar la existencia del Comité y la 
adopción del plan de gestión del 
riesgo de la IE

2% 3% 74%
Número de EE con comités y 
adopción de planes de riesgo 74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

11
Verificación alineación del Sistema de 
Institucional de Evaluación y 
Promoción adoptado en EE vigente. 

2% 3% 74%
Número de EE  con un 
Sistema Institucional de 
Evaluación adoptado y 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó 

12
Revisar y Verificar la adopción de 
planes de apoyo a la evaluación de 
desempeño de los docentes y 

2% 3% 74%
evaluación de desempeño de 
los docentes y directivos 
docentes vigente.

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó 

13
Revisión del proceso de elaboración y 
las evidencias que soportan el Plan de 
Mejoramiento Institucional.

2% 3% 74%
Número de EE, con Plan de 
Mejoramiento Institucional 
que tiene en cuenta los 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó del 

14
Observación de la Inclusión de los 
modelos flexibles en el Proyecto 
Educativo Institucional

2% 3% 74%
Número de EE con desarrollo 
de modelos flexibles en el 
Proyecto Educativo 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

15

Revisión de la elección de los 
representantes ante los diferentes 
organismos del Gobierno Escolar y 
demás reportes de participación 
democrática. Según  Decreto 1860 de 

2% 3% 74%

Número de EE   con Gobierno 
Escolar y demás organismos de 
participación elegidos y 
organizados

74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó  la 
elección de los representantes ante los diferentes 
organismos del Gobierno Escolar y demás 

16
Observación de los Reglamentos, 
Planes de Trabajo y de Acción de los 
Representantes del Gobierno Escolar.

2% 3% 74%

Número de EE con reglamentos, 
planes de trabajo y de acción de 
los representantes del Gobierno 
Escolar.

74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó los 
Reglamentos, Planes de Trabajo y de Acción de 

17
Verificación de la existencia del 
Manual de Convivencia, de la 
concordancia con la normatividad. 

2% 3% 74%
Número de establecimientos 
educativos  con Manual de 
Convivencia que presenta la 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

Marlén Rocío Alfonso
Líder del proceso Equipo de 

trabajo de Inspección y 
Vigilancia

 (ver cuadro de programación 
de Visitas de Evaluación con 

Fines de Inspección y 
Vigilancia

febrero a 
diciembre de 2015

5.Verificación 
en sitio en cada 
uno de los 
establecimiento
s educativos  
de las 
condiciones 
legales 
administrativas, 
pedagógicas de 
prestación del 
servicio.

74%15%
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18 Verificación del cumplimiento de la disposición de la Ley 1620 y decreto 1965  del 11 de Septiembre de 2013, sobre la implementación y operatividad de los Comités de Convivencia Escolar y rutas de Atención Integral.2% 3% 74%
Numero de EE que adoptan y 
tienen en funcionamiento de 
los Comités de Convivencia y 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó 

19 Observación de los registros de la 
planeación de la oferta educativa 2% 3% 74%

Número de EE con el 
calendario de la planeación 
de la oferta educativa y 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó los 

20
Verificación de la entrega oportuna de 
reportes al SIMAT, de acuerdo con el 
cronograma establecido por la 

2% 3% 74%
Número de EE con 
oportunidad de reportes al 
SIMAT, de acuerdo con el 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

21
Evidenciar la existencia de registro de 
desertores con identificación de las 
causas

2% 3% 74%
Número de E.E. oficiales 
visitados que cuentan con 
registro de desertores y 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

22
Constatación de las condiciones de 
prestación y de seguimiento de las 
políticas de gratuidad y de los 

2% 3% 74%
Número de EE que 
benefician a los estudiantes 
con la gratuidad de la 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó las 

23
Revisión de la asignación y 
distribución de las plantas de cargos y 
de personal, por nivel, ciclo y 

2% 3% 74%
Número de EE con 
ambientes que cumplen con 
las jornadas establecidas en 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

24
Revisión de la asignación y 
distribución de las plantas de cargos y 
de personal, por nivel, ciclo y 

2% 3% 74%
Número de EE en los cuales 
las relaciones técnicas 
estipuladas en el Decreto 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó

25
Recorrido por la(s) planta(s) físicas 
verificando el estado de las aulas de 
clase, laboratorios, el avance de las 

2% 3% 74%
Número EE en condiciones 
adecuadas de decoración, 
aseo, mantenimiento y 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó el 

26 Revisión del inventario de equipos y 
dotación tecnológica. 2% 3% 74%

Números de EE con 
instalaciones y dotación de 
nuevas tecnologías de la 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó el  

27
Revisión de el reglamento y horario 
para el uso de las TICS en la 
Institución Educativa.

2% 3% 74%
Número de EE con revisión 
de los reglamentos y horarios 
para el uso de las TICS

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó el 

28
Entrevistas con estudiantes para 
constatar el uso y la apropiación de 
las TICS.

2% 3% 74%
Número de EE con 
Entrevistas con estudiantes 
para constatar el uso y la 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se  realizó  entrevista 

29
Constatar la participación del Consejo 
Directivo en la administración del 
Fondo de Servicios Educativos.

2% 3% 74%
Número de EE que  
administran el Fondo de 
Servicios Educativos de 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

30
Revisar el Presupuesto y libros 
contables, contratos, soportes de 
contratación, soportes de pago y 

2% 3% 74%
número de EE que se 
Revisaon el presupuesto y 
libros contables, contratos, 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó el 

31
Constatación del informe de la 
rendición de Cuentas periódicos tanto 
a la comunidad educativa como a los 

2% 2,5% 74%
Número de EE que 
contrataron la rendición de 
informes periódicos tanto a la 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó el 

32
Revisión de la existencia de los libros 
y documentos reglamentarios
Constatación del cumplimiento de la 

2% 2,5% 74%
Número de establecimientos 
educativos visitados con 
Secretaría y archivo 

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó la 

33
Observación de las condiciones de 
conservación de los archivos, 
indagación sobre la formación y 

2% 2,5% 74%
Numero de EE con Archivo 
conservado. 74%

Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó  las 

34

Verificación del cumplimiento de la 
Jornada Escolar y Laboral, de 
conformidad con lo establecido la 
normatividad legal vigente

2% 2,5% 74%
Porcentaje de EE que 
cumplen con la jornada 
laboral y escolar

74%
Se realizó visita a 38 Establecimientos 
Educativos Oficiales de 40 programados en el 
POAIV 2015 de los cuales se les Verificó el 
cumplimiento de la Jornada Escolar y Laboral, de 
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1
Constatación de los cambios 
operados luego de la visita de 
Inspección,  Vigilancia y Control

50% 50% 100%
Número de EE visitados que 
han cumplido con las 
acciones de mejoramiento 

100%
lLos Establecimientos Educativos visitados y que 
se les realizó Visita de Evaluación y Control se 
les entrego el acta de reunión, el informe de la 

2 Verificación de avances en el Plan de 
mejoramiento Institucional. PMI

50% 50% 100% Número de EE con plan de 
mejamiento verificados 100%

El porcentaje de avance del Plan de Mejora de 
cada una de las instituciones Educativas 
visitadas será revisado en la fecha que se tenga 

1 Estudio de la queja y delimitación del 
área problemática 10% 10% 100% Número de EE visitados con 

planes de mejoramiento 100%
Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

2 Diseño del Plan de Trabajo 10% 10% 100% Número de EE con Diseño 
del Plan de Trabajo. 100%

Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

3 Diseño de listas de Chequeo 10% 10% 100% Número de EE con el diseño 
de listas de Chequeo 100%

Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

4. Revisión de informes de visitas de 
Inspección y Vigilancia anteriores 15% 15% 100% Número de EE con informes 

de visita revisados. 100%
Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

5.
Revisión de informes sobre visitas de 
asesoría y asistencia técnica 
realizadas a la institución a visitar

10% 10% 100%
Número de EE con informes 
sobre visitas de asesoría y 
asistencia técnica realizadas.

100%
Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

6. Realización del trabajo de campo 10% 10% 100% Número de EE con visita de  
trabajo de campo 100%

Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

7. Entrega de los documentos e informe 
de la visita 10% 10% 100%

Número de EE con los 
documentos e informe de la 
visita.

100%
Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

8.
Revisión de cumplimiento de 
cumplimiento de requisitos legales y 
técnico de informe de visita y soportes

10% 10% 100%
Número de EE con la revisión 
de cumplimiento de 
cumplimiento de requisitos 

100%
Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

9.
Remisión de informes a las diferentes 
áreas de la SED Y a Rectores de los 
EE visitados y órganos de control

15% 15% 100%
Número de EE con la 
Remisión de informes a las 
diferentes áreas de la SED.

100%
Se realizaron 54 visitas Incidentales a los 
Establecimientos Educativos oficiales/ privados/ 
ETDH. Se realizarón 28 visitas incidentales 

5%
8. Estudio de 
casos 100% 1

Recepción de casos de P.Q.R.S. 
presentados por la comunidad, 
selección, análisis, asignación y 
proyecto de respuesta a las P.Q.R.S.
Realización de consolidado de 
P.Q.R.S, atendidas en el año 2015. 
Control de Seguimiento  de 
Novedades (respuestas dadas y 
casos resueltos). y Seguimiento al 

5% 5% 100%

Quejas, Reclamos y 
Solicitudes atendidas por el 
equipo de Inspección, 
Vigilancia y Control de 
manera oportuna en relación 
con la demanda

01 de enero a 31 
de diciembre del 
2015

Equipo de trabajo de 
Inspección y Vigilancia, Ruth 
Mogollón

100%

se realizó el debido seguimiento a las Novedades 
(PQRS) Inspección y vigilancia actualizó el 
formato FO-GE-24 del 30 de mayo del 2015 V.5 y  
se le dió respuesta a 182 PQRS recibidos a corte 
31 de Diciembre del 2015. y se verificó el 
Seguimiento al Control de 83 Resoluciones 
expedidas en el 2015. en el formato 
implementado FO-GE-25 Control de 
Resoluciones de EE Oficiales y Privados. Ver 

5%

9. Realización 
de visita 
incidental para 
estudio y 
resolución de 
P.Q.R.S.

100% 1

Estudio de la Peticiones, Quejas, 
Reclamos  Preparación de la visita 
Realización del trabajo de campo, 
entrega de documentación generada 
en la visita, y Remisión a procesos y 
organismos competentes.

5% 5% 100%

Quejas, Reclamos y 
Solicitudes  atendidas a partir 
de visitas incidentales de IVC

Momento de la 
solicitud año 2015

Equipo de trabajo de 
Inspección y Vigilancia, Ruth 
Mogollón

100%

El grupo de Inspección y Vigilancia realizó las 
visitas incidentales y se dión curso al debido 
proceso a cada una de los PQRS,  el PQR 1446 
del IE Técnico Diversificado en el municipio de 
Monterrey: Se Verificaron los requisitos de los 
estudiantes que ingresan a la jornada nocturna y 
sabatina, se dejó  registro en acta de visita,  
Igualmente el PQR 1446 implica la IE Escuela 
Normal de Monterrey Casanare: Se Verificaron 

Marlén Rocío Alfonso
Líder del proceso Equipo de 
trabajo de Inspección y 
Vigilancia
 (ver cuadro de programación 
de Visitas de Evaluación con 

Marlén Rocío AlfonsoDe abril a 
diciembre de 2015

Febrero a 
diciembre de 2015

100%15%

7. Realización 
de visita 
incidental para 
estudio de caso

15%

6. Visita de 
seguimiento a 
los EE visitados 
en vigencias 
anteriores

100%
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5%

10. 
Levantamiento  
y organización 
de la 
información  
(DUE Y SIMAT)

100% 1

Completar la información respecto de 
la situación legal de los 
establecimientos educativos de 
carácter privado que prestan servicio 
de educación formal y de educación 
para el trabajo y el desarrollo humano 
en los 18 Municipios no certificados 
del departamento de Casanare.
Levantamiento de información de base 
de los E.E. que presta el servicio de 
Educación para el Trabajo y el 
Desarrollo Humano  sin autorización

100% 100% 100%

Número de E.E. que presta el 
servicio de educación para el 
trabajo y el desarrollo 
humano sin autorización.

noviembre y 
diciembre 2015

Equipo de trabajo de 
Inspección y Vigilancia, 
Benedicta Correa

100%

Se verificó aleatoriamente el DUE y el SIMAT en 
los 69 EE ofciales para determinar las novedades 
registradas  y se pasaron al profesional 
encargado  del SIMAT de la Secretaría de 
Educación para la actualización de datos, se 
visitaron los 15 EE de Educación para el trabajo y 
el Desarrollo Humano para verificar la información 
del registro en el SIET se actualizó y se depuró la 
información de programas ofrecidos, de igual 
manera se actualizarón los datos de los 20 
establecimientos educativos privados.

5% 11. Divulgación 
pedagógica de 
las etapas del 
PAS

50% 1

Selección del material y elaboración 
de documentos y diseños previos de 
sitio web sobre el paso a paso del 
Proceso Administrativo Sancionatorio. 
Gestión la publicación del paso a paso 
en la web de la SED

10% 10% 100%

En un sitio web de la SED 
donde se presente el paso a 
paso  del   Procedimiento 
Administrativo Sancionatorio 31 de Diciembre 

2015.

Equipo de trabajo de 
Inspección y Vigilancia, 
Melissa Borja.

50%

El Grupo de Inspección y Vigilancia seleccionó el 
material tecnico y legal con el cual elaboró un 
documento borrador para implementar el Proceso 
Administrativo Sancionatorio. Este proceso no fue 
posible cumplir con su meta debido a la falta del 
profesional en derecho para revisión y 
aprobación, por lo tanto esta actividad que estará 
registrado en primera linea para desarrollar en el 

MARLÉN ROCIO ALFONSO ANGEL Aprobado por: NEIRA INES RODRIGUEZ 

Líder de Inspección y Vigilancia
Secrtearia de Educación 
Casanare

Elaborado por 
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