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CIRCULAR No. 4 4‘

PARA: Secretarios de educacion de entidades territoriales certificadas en educacion,
jefes o lideres de talento humano del sector educativo.

DE: Viceministra de Educacién Preescolar, Basica y Media
ASUNTO: Lineamientos operativos del programa todos a aprender

FECHA: ) & MAR 72019

Estimado (a) Secretario (a) y Jefe:

En primer lugar, queremos extenderles desde el Programa Todos a Aprender un cordial
saludo y agradecerles por su disposicién con el Programa. En el documento anexo,
encontrara las bases para la convocatoria de comision como tutores del Programa Todos a
Aprender. La convocatoria tiene unas fechas tentativas, que pueden ser modificadas segun
las necesidades de su secretaria y acordadas con los coordinadores del Programa.

CONSTANZA LILIANA ALARC
Viceministrd de Educacion Preescolar, Basica y Media

Aprobé: Heyby Poveda Ferro, Secretaria General ‘&
Javier Augusto Medina Parra, Director de Fortalecimiento a la Gestién Territorial.
Miguel Alejandro Jurado Erazo, Subdirector de Recursos Humanos del Sector\_b/

Revisaron: Luis Gustavo Fierro Maya, Jefe Oficina Asesora Juridica y 2=
Kerly J. Agamez Berrio, Asesora Viceministerio de Educaéion Pree Basica y Media p
Proyectoé: Hernando Bayona Rodriguez, Asesor del Despacho de la Ministra.
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Bases de la convocatoria para comisién como tutores del Programa Todos a
Aprender

El Programa Todos a Aprender tiene como objetivo transformar las practicas pedagogicas
de los docentes con el fin de mejorar el desarrollo y los aprendizajes de los estudiantes.
Para esto el Programa emplea una metodologia en cascada en tres niveles. El primer nivel,
del equipo pedagégico del Ministerio a Formadores, el segundo de Formadores a Tutores
y el tercero de Tutores a docentes. Esta metodologia permite llegar a los docentes con
formacién de alta calidad a los lugares mas lejanos y complejos del territorio nacional. La
metodologia del Programa se enfoca en el acompaiamiento situado, ya que este ha
mostrado tener los mayores impactos en la trasformacién de las practicas pedagdgicas de
los Docentes, por tal razén, uno de los elementos claves del programa es acompafar a los
docentes en sus aulas de clase.

Los Tutores del Programa, en su mayoria docentes de carrera, gozan de gran prestigio
entre sus colegas, ser tutor es una oportunidad de formacién de alto nivel y muchos han
participado en procesos de investigacién. Esto ha permitido muy buenos resultados de los
tutores en las Ultimas evaluaciones de caracter diagnéstico formativas y reconocimientos
nacionales e internacionales.

El Programa Todos a Aprender y las Secretarias de Educacion, buscan seleccionar
docentes con derechos de carrera, para que sean comisionados como tutores del
programa. Con tal objetivo, se establecen las siguientes bases para el proceso de
convocatoria:

A través de esta convocatoria se pretende seleccionar docentes con capacidades para
llevar a cabo actividades de mentoria, tutoria, formacién y acompafiamiento de docentes
participantes en el Programa Todos a Aprender en los Establecimientos Educativos
Focalizados para tal fin.

I Perfil:

Los Docentes que aspiren a la comision como tutores deben cumplir los siguientes
requisitos:

a) Requisitos minimos para postularse:

i. Docentes con derechos de carrera nombrados por la Secretaria de
Educacion respectiva y ubicados en el Establecimiento Educativo
Focalizado.

ii.  Formacion: Normalista Superior, Licenciado o Profesional segun el perfil.
Anexo 1.

iii. ~ Experiencia: Tener minimo cinco (5) afios de experiencia como docente de
aula de los cuales minimo un (1) afio en el establecimiento educativo
focalizado.
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Los docentes que no cumplan con los requisitos minimos seran excluidos del proceso de
convocatoria.

b) Requisitos adicionales no obligatorios: titulo de posgrado en educaciéon o en el
campo relacionado segun el perfil requerido y manejo de una segunda lengua.

c) Competencias actitudinales: Los docentes postulados deben contar con capacidad
de liderazgo y proactividad, que se pueden evidenciar en:

i. Participacién en proyectos educativos que hayan buscado incorporar
en su practica innovacién pedagégica, nuevos enfoques, estrategias
y metodologias en la ensefanza de la disciplina.

ii. Otorgamiento o nominaciéon a premios o distinciones locales, regionales,
nacionales o internacionales.

iii. Otras que el rector del Establecimiento Educativo considere pertinentes.

d) Otras competencias deseables:

i. Manejo basico de herramientas informaticas y de internet para
comunicarse.

ii. Comunicacién asertiva.

iii. Trabajo en equipo.

iv. Resiliencia.

v. Orientacion al logro.

1. Procedimiento de Seleccion

El Establecimiento Educativo y los docentes que deseen participar en la convocatoria para
elegir docente en comisién de tutores del Programa Todos a Aprender deben:

a) Presentar una propuesta para participar en la convocatoria. (Anexo 2: guia
de la propuesta).

b) Postular maximo tres (3) docentes conforme al perfil descrito en el numeral anterior,
avalados por el Consejo Directivo y Consejo Académico del establecimiento
educativo focalizado. Los docentes postulados deben tener alto reconocimiento por
su colegas y escogidos internamente a través de un proceso objetivo basado en el
mérito. (Anexo 3: formato acta consejo académico, Anexo 4: formato de acta
consejo directivo. Estos formatos son sugeridos, la institucion si desea podra utilizar
sus propios formatos).

c) Los postulantes deben elaborar un ensayo de maximo 600 palabras que responda
a la pregunta ; Por qué quiero ser tutor del Programa Todos a Aprender?
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d)

e)

g)

h)

El rector del establecimiento educativo, 0 a quien él comisione, radicara en la
Secretaria de Educacion, con copia al lider de calidad o lider del Programa en la
secretaria, una carta indicando su participacion a la presente convocatoria. La carta
debe tener adjunto el Anexo 2, Anexo 3, Anexo 4 y los ensayos de los docentes
postulados. Esta misma documentacion debe enviarse con el asunto convocatoria
tutor al correo electrénico convocatoriapta@mineducacion.gov.co.

El lider de Calidad de la Secretaria coordinara con el Programa Todos a Aprender
las entrevistas y pruebas que tengan lugar los postulados, que se realizaran por
parte de los Formadores del Programa.

En el caso de mas de un docente postulado, el Programa Todos a Aprender emitira
una lista de elegibles ordenada segun los resultados de la entrevista y las pruebas
aplicadas.

El docente que obtenga el mayor puntaje sera el seleccionado como tutor del
Programa. Si hay mas de un docente postulado, los demas quedan en lista de
elegibles por dos arios.

La Secretaria de Educacion expedira los actos administrativos necesarios para
otorgar comisién de servicios al docente seleccionado y garantizar su reemplazo en
el aula.

NOTA 1: Los tutores asi seleccionados se vincularan al Programa por un periodo maximo
de dos (2) afios, al cabo de los cuales se reintegrara a su aula.

NOTA 2: Los postulados que no resulten seleccionados como tutores, permaneceran en
lista de elegibles para los eventos en que el tutor seleccionado se retire antes de los dos
afos a la que se refiere la nota anterior.

Iv.

Cronograma del proceso durante la vigencia 2019

Divulgacion del proceso con las Secretarias de Educacion: semana 1.
Divulgacién del proceso con los Establecimientos Educativos: semana 1y 2.

3. Envio de las propuestas a la Secretaria de Educacion y al Programa: semana 2
y 3.

Estudio de las propuestas, entrevistas y pruebas: semana 4.

Entrega de resultados: semana 5.

Reclamacioén: semana 6.

Resultados de reclamaciones: semana 6.

Actos de comisiones de tutores y remplazos: a partir de la semana 6.

Inicio de induccion nuevos tutores: Se informara a partir de la semana 6.

N -

e

Contacto

En el caso de requerir informacion especifica sobre la presente convocatoria, pueden
dirigir las preguntas a convocatoriapta@mineducacion.gov.co

Calle 43 No. 57 - 14 Centro Administrativo Nacional, CAN, Bogot4, D.C.
PBX: +57 (1) 222 2800 - Fax 222 4953
www.mineducacion.gov.co - atencionalciudadano@mineducacion.gov.co



La educacion

es de todos

V.

a)

VI.

b)

Responsabilidades de los tutores: De conformidad con la Directiva 30 de
2015, son responsabilidades de los tutores del Programa:

A nivel de contenido y objetivos del programa

Realizacién de talleres centrados en el mejoramiento de las practicas de aula, uso
de las didacticas especificas de la disciplina, mejoramiento de los aprendizajes de
los estudiantes y utilizacion de medios virtuales de formacién para los Docentes.
Para el desarrollo de los talleres se contarda con protocolos e instrumentos
desarrollados por el Ministerio de Educacion Nacional, los cuales deben ser
aplicados con fidelidad en cada uno de los momentos de interaccién con las
instituciones y los docentes.

Acomparfiamientos en aula sistematicos, con realimentacién formativa de practicas
de aula, siguiendo protocolos definidos y buscando la cualificacién de la actividad
profesional del docente. Para estas observaciones y las actividades derivadas se
contara con protocolos e instrumentos propuestos por el Ministerio de Educacion
Nacional.

Promocién de Comunidades de Practica y Aprendizaje centradas en los
desemperfios de los estudiantes y en las estrategias para lograr procesos de
mejoramiento evidenciables. Este trabajo incluye la definicion de canales de
comunicacion entre el tutor y los docentes acompafiados.

Recoleccién de evidencias de resultados del Programa en los diferentes niveles y
su sistematizacion en el marco de protocolos, instrumentos y medios propuestos por
el Ministerio de Educacion.

Formar a los docentes acompariados en el uso del material educativo del Programa.
Apoyo en la apropiacion curricular de mallas propuestas por el Ministerio de
Educacion Nacional en coherencia con los referentes nacionales, que se encuentren
centrados en el mejoramiento de los aprendizajes de los estudiantes, a través de
distintos recursos como materiales, planificadores, entre otros.

A nivel de actividades especificas a desarrollar:

Dedicacion de tiempo completo al desarrollo del proceso de formacién vy
acompafiamiento de los educadores a su cargo definidos por el Ministerio de
Educacién Nacional y durante el tiempo que dure el Programa y/o la comision.
Asistir puntualmente a las capacitaciones como tutores de educadores en las
fechas y sitios que determine el Ministerio de Educacién Nacional.

Asistir puntualmente a las actividades presenciales (acciones in situ, talleres,
encuentros de formacién, etc.) que se definan desde el programa en las fechas,
municipios y establecimientos educativos que determine el Ministerio de Educacion
Nacional.

Acompandar virtualmente a los educadores, con una dedicacién minima de una (1)
hora semanal por educador.
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c) A nivel administrativo:

i.  Habilidad organizacional: Capacidad de priorizar y de establecer planes y acciones
en una secuencia que les permitan hacer su trabajo de una forma mas eficiente.

i. Reporte semanal en los sistemas de informacion destinados por el Programa
relacionados con los avances y acciones desarrolladas durante los
acompafiamientos en los Establecimientos Educativos, asi como a quienes designe
el Programa.

o Sistematizacién de la informacion. Elaboracién de informes y envio de evidencias
relacionadas con el trabajo realizado.
Manejo adecuado de los recursos.
Uso de las herramientas administrativas y de sistemas que disponga el Ministerio
de Educacion nacional para la planeacién, monitoreo, seguimiento y evaluacion del
Programa.

NOTAS ACLARATORIAS

1. Los evaluadores revisaran los soportes entregados y otorgaran una calificacion, de
acuerdo con el cumplimiento de TODOS los requisitos establecidos, para establecer los
aspirantes que contindan en la siguiente etapa del proceso.

2. El Ministerio de Educacion se reserva el derecho a verificar cualquier actividad
reportada, asi como la validez de los documentos aportados por el docente, si lo
considera pertinente.
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Anexo 1: Perfil tutores

Educacion inicial/Transicion:

R T T T T

Licenciatura en educacion preescolar (solo, con otra opcidn o con énfasis)
Licenciatura en educacion infantil (solo, con otra opcién o con énfasis)
Licenciatura en pedagogia (solo, con otra opcién o con énfasis)
Licenciatura para la educacion de la primera infancia.

Licenciatura en psicopedagogia.

Licenciatura en psicopedagogia con énfasis en asesoria educativa
Licenciatura en educacion especial.

Licenciatura en educacion basica con énfasis en educacion especial
Normalista superior

Si, y s6lo si, no se lograse cumplir con ninguno de estos requisitos de formacién académica,
se podran vincular docentes de lenguaje, siempre y cuando sean normalistas.

Si, y s6lo si, no se lograse contar con docentes de lenguaje normalistas, ni ninguno de los
titulos académicos listados previamente, se podran vincular psicélogos con maestria en
educacion.

Comunicacién/ Humanidades y Lengua Castellana:

v

N N N N N N N NN

Licenciatura en educacion basica con énfasis lengua castellana y/o humanidades
(solo, con otra opcion o con énfasis)

Licenciatura en espafiol (solo, con otra opcién o con énfasis)
Licenciatura en espafiol y Literatura

Licenciatura en literatura y lengua castellana

Licenciatura en lingUistica o lenguaje vy literatura

Licenciatura en lengua castellana (solo, con otra opcién o con énfasis)
Licenciatura en educacion basica con énfasis en espariol y literatura.
Licenciatura en lenguas modernas (solo, con otra opcién o con énfasis).
Titulo profesional en espariol - literatura

Titulo profesional en estudios literarios

Titulo profesional en lenguaje y estudios socioculturales

Titulo profesional en letras — filologia hispanica

Titulo profesional en linguistica

Titulo profesional en literatura

Titulo profesional en filosofia y letras

Resolucion de Problemas / Matemaéticas

v
v
v

Licenciatura en matematicas. (solo, con otra opcién o con énfasis)
Licenciatura en fisica. (solo, con otra opcién o con énfasis)
Matematicas (Solo o con énfasis)
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Estadistica (Solo o con énfasis)

Ingenierias

Licenciatura en electrénica (solo, con otra opcién o con énfasis)

Licenciatura en informatica (solo, con otra opcidn o con énfasis)

Licenciatura en ciencias naturales o biologia o quimica (solo, con otra opcién o con
énfasis)

AN N NN
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Anexo 2: Guia de la propuesta

A continuacién, se presenta las partes que debe contener la propuesta para participar en la
convocatoria para elegir Docente en comision de tutores del Programa Todos a Aprender.
Siga cuidadosamente las instrucciones, esto le facilitara la construccion de la propuesta.

Esta propuesta debe ser una construccion colectiva del Establecimiento Educativo

Interesado en participar en el Programa Todos a Aprender y proponer Docentes para
participar como tutores.

A. Pasos

Socializar la convocatoria con todos los docentes.

Definir el equipo que coordinara la construccion de la propuesta.
Construir la propuesta.

Socializar la propuesta para que todos los docentes la avalen.
Ajustar la propuesta.

Firmar la propuesta por el consejo académico y el consejo directivo

QO hWN=

B. Contenido de la propuesta

A continuacién, se presenta el contenido que debe contener la propuesta. Por favor lea
cuidadosamente cada una de las partes de la propuesta y siga la instruccion.

1. Contexto
Describa el contexto en el que se desenvuelve el Establecimiento Educativo. Enféquese en
dos o maximo tres aspectos que considere que hacen Unico el contexto del Establecimiento
Educativo. Maximo 600 palabras.

2. Fortalezas
Describa de manera breve las dos principales fortalezas pedagdgicas del Establecimiento
Educativo. Maximo 600 palabras.

3. Oportunidad de mejora
Escriba de manera breve el principal reto pedagégico del Establecimiento Educativo.
Maximo 600 palabras.

4. Justificacion de participar en el Programa
Responda de manera breve la pregunta ;Cémo el Programa Todos a Aprender puede
aportar al mejoramiento del Establecimiento Educativo? Maximo 600 palabras.
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Anexo 3: formato acta consejo académico

Nombres y Apellidos ' Firma

El consejo directivo y el consejo académico del Establecimiento Educativo
, revisaron y avalaron el contenido de la presente propuesta. En

constancia firman:

Servidor Servidor
Cargo Cargo
Servidor Servidor
Cargo Cargo
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Anexo 4: formato acta consejo directivo

Nombres y Apellids 7 Firma

El consejo directivo y el consejo académico del Establecimiento Educativo
, revisaron y avalaron el contenido de la presente propuesta. En

constancia firman:

Servidor Servidor
Cargo Cargo
Servidor Servidor
Cargo Cargo
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